
    คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา                                                  หน้า 0                            
 

 สงวนลิขสิทธิ์ 2568 ฝ่ายระบบสารสนเทศ ส านักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ 

    

สงวนลิขสิทธิ์ 2568 ฝ่ายระบบสารสนเทศ ส านักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ 

คู่มือการใช้งาน 
ระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา  

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  
ระบบงานเบิกเงินประกันอุบัติเหต ุ

 

 
 

ส าหรับนิสิต 
 

 



    คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา                                                  หน้า ก                            
 

 สงวนลิขสิทธิ์ 2568 ฝ่ายระบบสารสนเทศ ส านักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ 

สารบัญ 
1.การเข้าสู่ระบบ (Login) ..............................................................................................................................2 

2.การเบิกเงินประกันอุบัติเหตุ .........................................................................................................................2 

2.1 หน้า Portal นิสิต ..............................................................................................................................2 

2.2 ขั้นตอนการยื่นเคลม ...........................................................................................................................4 

2.3 หน้าจอแสดงรายการยื่นเคลมล่าสุด....................................................................................................7 

3. การดูข้อมูลการเคลมทั้งหมด ......................................................................................................................8 

4.การอัพโหลดรูปบัตรประกันกลุ่ม ............................................................................................................... 10 

5.การกดยินยอมการท าประกันอุบัติเหตุเป็นหมู่คณะ .................................................................................... 10 

 
 
 
 
 
 
 
 



    คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา        หน้า 2   

 สงวนลิขสิทธิ์ 2568 ฝ่ายระบบสารสนเทศ ส านักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ 

1. การเข้าสู่ระบบ (Login) 
1. เปิด internet browser เช่น Google Chrome, Firefox จากนั้นกรอก URL ของระบบ

https://supreme.swu.ac.th 
2. แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ (login) ดังรูป 
3. กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านในช่องนิสิต อาจารย์ บุคลากร มศว 
4. คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

2. การเบิกเงินประกันอุบัติเหตุ 
2.1 หน้า Portal นิสิต 

คลิกท่ี tile menu เบิกเงินประกันอุบัติเหตุ ประกอบด้วย  
• ข้อมูลประกันอุบัติเหตุ  
• ข้อมูลเอกสารสัญญา 
• ข้อมูลการเคลมล่าสุด 
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2.2 ขั้นตอนการยื่นเคลม 
1. คลิกปุ่ม  

 
 

2. แสดงหน้าจอแบบฟอร์มบันทึกข้อมูลแบบค าขอเรียกร้องค่าสินไหมทดแทนอันเนื่องมาจากอุบัติเหตุ 
ACCIDENTAL COMPENSATION CLAM FORM โดยประกอบด้วย 3 ส่วน ดังนี้  
• ส่วนที่ 1 ข้อมูลส่วนตัว Personal Information เป็นข้อมูลเกี่ยวกับบัญชีธนาคารและเบอร์

โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้  
**หมายเหตุ : ข้อมูลธนาคาร ต้องเป็นบัญชีที่มีชื่อ-นามสกุลของนิสิต เท่านั้น 
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• ส่วนที่ 2 ข้อมูลการเกิดอุบัติเหตุและการรักษาพยาบาล Accident & Treatments Detail 
 

 
  

• ส่วนที่ 3 ข้อมูลค่ารักษาพยาบาลรวมสุทธิ Net of Medical fee total amount 

 

 เมื่อท าการกรอกข้อมูลครบทั้ง 3 ส่วน ให้คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอตรวจสอบข้อมูล 

3. แสดงหน้าจอยืนยันการยื่นเคลม ระบบจะแสดงข้อมูลทั้งหมดที่ผู้ใช้บันทึก 

• กรณีมีข้อมูลไม่ถูกต้อง ให้คลิกปุ่ม  ระบบจะให้ท าการแก้ไขข้อมูลแล้วบันทึกใหม่ 

• หากตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอ Pop-up แสดง
การบันทึกข้อมูลส าเร็จและแสดงเลขท่ีการเคลมพร้อมกับพิมพ์เอกสารแบบค าขอเรียกร้องค่า
สินไหมทดแทนอันเนื่องมาจากอุบัติเหตุ เพ่ือน าไปยื่นที่งานสวัสดิการนิสิต ส่วนกิจการนิสิต 
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4. พิมพ์แบบฟอร์มเรียกร้องค่าสินไหมทดแทน 

 

2.3 หน้าจอแสดงรายการยื่นเคลมล่าสุด 
1. แสดงรายการยื่นเคลมล่าสุด และแสดงสถานะการยื่นเคลม 
2. รายการยื่นเคลมที่ยืนยันแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขหรือยกเลิกรายการได้ 
3. สามารถพิมพ์เอกสารแบบค าขอเรียกร้องค่าสินไหมทดแทนอันเนื่องมาจากอุบัติเหตุ 

4. สัญลักษณ ์  หมายถึงรอผล 
 



    คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา                                                          หน้า 8   

 สงวนลิขสิทธิ์ 2568 ฝ่ายระบบสารสนเทศ ส านักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ 

 
 

3. การดูข้อมูลการเคลมทั้งหมด 
1. คลิกที ่“ดูเคลมทั้งหมด” 
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2.  เมื่อคลิก ดูเคลมทั้งหมด ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลการเคล้มทั้งหมด ประกอบด้วยส่วนการค้นหาและ
รายการยื่นเคลม  
 เงื่อนไขการค้นหา  

• ภาค/ปีการศึกษา 
• วันที่ยื่นแบบค าขอ 
• เลขที่ค าขอ 

ท าการระบุเงื่อนไขแล้วคลิกปุ่มค้นหาระบบจะแสดงข้อมูลที่ต้องการ 
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4. การอัพโหลดรูปบัตรประกันกลุ่ม 
1. ท าการเลือกไฟล์รูปบัตรที่ถ่ายไว้ในอุปกรณ์ แล้วท าการคลิกปุ่มอัพโหลดรูปภาพ 

**หมายเหตุ ไฟล์รูปภาพจะต้องมีขนาดไม่เกิน 10 MB และเฉพาะไฟล์นามสกุล .jpeg กับ .jpg เท่านั้น 
2. กรณีต้องการเปลี่ยนรูปให้ท าการเลือกรูปภาพแล้วคลิกปุ่มอัพโหลดใหม่ 

 

 
 

5. การกดยินยอมการท าประกันอุบัติเหตุเป็นหมู่คณะ 
1. เมื่อเข้าสู่ระบบเข้ามา ระบบจะแสดง Popup Alert ให้คลิกปุ่ม  
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2. เมื่อคลิกปุ่ม “รายละเอียด (Detail)” ระบบจะแสดง Popup หน้าจอเงื่อนไขและข้อตกลงก่อนยนืยนั 

ให้อ่านรายละเอียดทั้งหมดแล้วคลิกเลือก “รับทราบและยินยอมให้ข้อมูล (Acknowledge and 

consent to the use of information)” แล้วคลิกปุ่มยินยอม   
(กรณีไม่ขอรับสิทธิ์ความคุ้มครอง นิสิตจะไม่สามารถเบิกเงินประกันอุบัติเหตุในระบบได้) 

 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ Popup ให้ตรวจสอบข้อมูลและอัพเดทเบอร์โทรศัพท์แล้วคลิกปุ่ม  
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4. เมื่อท าการยินยอมเรียบร้อยจะแสดงรายละเอียดที่หน้าจอของนิสิต ดังรูป (การแสดงผลนี้จะแสดง
ระหว่างช่วงเวลาให้กดยินยอมเท่านั้น) 

 


